Manual de utilizare

InsideBusiness

R\

- " = -
- , - - —
i L N
" ',—;\“ ;OS‘
. L 3 v \ \
v6.03, Mai 2024 eah > ek



Introducere

Portalul ING InsideBusiness

ING InsideBusiness Portal este o platformd bancard
digitald internationald care oferd afacerii dvs. un singur
punct de acces la serviciile si produsele dvs. de servicii
bancare comerciale, oriunde v-ati afla. Acesta oferd
acces online si mobil usor la 0 gama tot mai mare de
servicii bancare pentru intreprinderi.

Acest manual oferd informatii despre posibilitatile
InsideBusiness Payments, unul dintre produsele din
InsideBusiness Portal.
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Notiuni de baza

Dashboard e

@ InsideBusiness

9 Knowledge Centre B4 Inbox [ UAT Test Company ¥

| 25 Dashboard
@ Profile and settings -

| Account reporting

Messages . y
My quick links =M
® Activate InsideBusiness App f... 18-Aug-2022

Dear Mr T. Verriet, One of the users in your subscripti... > Account reporting

lanage quick links

ﬂ Payments - ® Very important message 25-Aug-2022 > Proof of payment
This is a very important message that you should re...
> Incoming direct debits
&, Cash management v
> Transaction management
L= Trade finance v > To sign (manual)
. . & Financial markets v > Tosign (uploaded)
InsideBusiness Payments este parte a 2 tendngsen = > sones
il Lending services v Improve InsideBusiness yourself
> Initiate single credit transfer
- - - - A& Services v We aim to build the best InsideBusiness we B _
can. Help us by testing and sharing your > Initiate credit transfer batch
S l l I e I I l S I e l I S I l l e S S ; ideas on our latest features.
M ,m My companies v > InsideBusiness Payments

Discover more and signup 4
4 Download centre

i# Administration v . |
Transaction management, files X

Pentru a Tncepe sd utilizati InsideBusiness Payments,

. o . . i L
conectati-va mai intai la InsideBusiness Portal. Pentru a RRRROACOUTRTIRONOLSEPON? I =u Dashboard

va conecta, puteti utiliza mToken sau ING Scanner.
Urmariti instructiunile de pe ecran.

@ Profile and settings v

ﬁ Account reporting

‘ﬂ Payments o~

Dupd logare, veti vedea Dashboard-ul InsideBusiness. @
Navigati la meniul Payments @ si accesati
InsideBusiness Payments. @ Acum veti vedea Tabloul de
bord InsideBusiness Payments.

lInsideBusiness Payments
este disponibil Tn aceeasi
limbd& ca browserul dvs.
Schimbati limba
browserului pentru a

‘ InsideBusiness Payments (3

InsideBusiness Payments
CEED

schimba limba
InsideBusiness Payments.

Accesati pictograma daca este vizibila in
pagind, pentru a vizualiza un scurt film despre
subiect.




B E InsideBusiness Payments
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Tablou de bord
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W in atentia dvs.

Tabloul de bord

H Plati deschise t
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"oy o 0sonzate 2
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ecarats lesa 2

Actiunile mele rapide

In atentia dvs.

Plati care trebuie autor

B

izate 233

Creeazd transfer de credit

Plati deschise

’dh,

Toate platile

4

in M EUR
15
10

5

Anterior Astazi 16.02.24 17.02.24 18.02.24 19.02.24 Ulterior

B Deschis 12.735.323,43 EUR M Complet autorizate 0,00 EUR
B Partial autorizate 0,00 EUR
Data Deschis Partial autorizate Complet autorizate
07.09.22 177,57 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR
19.09.22 2.467,76 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR

Tabloul de bord InsideBusiness
Payments contine widgeturi care v
vor gjuta in activitatea de zi cu zi.

Widget-urile In atentia dvs, si Rezumat sunt intotdeauna
disponibile. Disponibilitatea altor widget-uri depinde de
permisiunile fiecarui utilizator. Puteti adduga widget-uri
noi folosind pictograma tabloului de bord. @ Widget-urile
pot fi configurate, sterse sau ascunse folosind
pictograma de editare @ sau folosind optiunile de
configurare care apar atunci cdnd mutati cursorul In
partea de sus a widgetului. of the widget.@


https://vimeo.com/746811797/06c9541b5a

Meniu

Meniul InsideBusiness Payments este

afisat atunci cnd miscati
cursorul in partea stdngd a
ecranului.

Meniul poate fi setat astfel incat sG ramana fix,

daca accesati pictograma pin. @

YPuteti adduga elemente la sectiunea de
favorite, @ folosind pictograma care apare
cand mutati cursorul peste un element al

meniului. @

x B
Blocare meniu

@ Tablou de bord
vy Favorite

x & 2

@ Tablou de bord

vy Favorite %

Raportare A

Tablou general
w7 Solduri

Setdri pentru meniul ,Favorite”
Elementele meniului de favorite afisate

Este deschis meniul cu elemente ,Favorite”

Favorite recomandate

Elementele preferate ale meniului pot fi selectate si vor fi afisate intr-un meniu subordonat separat ,Favorite™.

. Meniul cu elemente  Favorite” este intotdeauna deschis.

Afisarea favoritelor recomandate

Setdrile specifice pentru meniul de preferinte pot fi gdsite Tn
modulul Preferinte, Setdri generale. o



https://vimeo.com/746813836/8d04dbd45e

= E InsideBusiness Payments @ 3] H @ D«ﬁ
! P2y
xport

Plati in batch-uri [
‘} °
(=l Toute plégile v Salvaazd ca joblon
ont " . N Suma N . o ston .
=] = I Referinga batch ului Data de exacutic T . stare Tip de predus Informatii dezpre remitere &
& 000N’ ranster Ty
ranater e
@
9.00.22 Transfer de cradt 5004
000y @sas fer de cred:
W2 23IA0000N ranster e
0.00.2, fier e Crad L S0
10822 fer de crede 5
A b A SFPL
UK224500000003 020022 - - - s de wiianice fer de credd . 57
o c2a
DUX224500000038 Transfer dz credt 5294 °
T R . . - D
— @ InsideBusiness Payments ;
nregisttad pe pocind 18 v 1 2 3 &5 .2 >
Plati / f
nl® :
Toate platile A

Finalizate cu succes

in curs de transmisie

P18 Pentru a fi inspectate 2
Plati finalizate ’
Plati recente

Plati instantanee respinse
Plati respinse

Toate platile

{S} Gestioneaza vizualizrile )

Dacd nu toate coloanele sunt vizibile pe ecran, derulatiin jos
pana la finalul tabelului pentru a gasi scroller-ul orizontal.

Ecrane vizualizare
tabel

InsideBusiness Payments dispune de
ecrane detaliate si de ecrane tabelare.
Existd cateva principii generale de
retinut atunci cand utilizati aceste
ecrane.

Un ecran de vizualizare tabel contine date prezentate
utilizatorului Tntr-un tabel. Este posibil sd aveti disponibile
@ diferite vizualizari din care sd selectati datele. Tabelul
contine coloane si rGnduri. Numarul de rGnduri vizibile pe
o pagind poate fi modificat. @ Numadrul total de randuri
este afisat sub tabel. @ Dacd nu toate datele pot fi
incadrate pe un singur ecran, acestea vor fi prezentate pe
mai multe ecrane. Puteti selecta ecranul pe care doriti sa-|
vedeti, folosind butoanele de selectie din partea dreaptd,
de sub tabel. @

Butonul Export va @ permite sd exportati datele afisate
pe ecran Tn format CSV. Cu butonul Tiparire @ puteti crea
un document .pdf cu informatiile afisate.


https://vimeo.com/746813905/b36b96ee8f

Gestionarea coloanelor

Fiecare tabel va avea optiunea de a adauga, sterge sau
ordona coloanele asa cum preferati.

Pentru a face acest lucru, folositi pictograma rotita o
care este vizibila In dreapta ultimei coloane afisate.

Coloanele pot fi addugate bifand caseta de selectare @
sau prin mutarea lor in pozitia dorita.

Coloanele pot fi eliminate debifand caseta de selectare
@ din fata denumirii coloanei.

Reordonati coloanele tragandu-le Tn pozitia in care doriti
sd se afle coloana.

Dupd ce faceti clic pe Aplicare, ecranul va fi configurat
asa cum ati solicitat.

Suma
Moneda @

Configurarea coloanelor

@ Selectati coloanele din tabel si trageti-le In
instructiunea dvs. doritd.

W4l Prioritate 7

Referinta batch-ului
Descriere

Transfer de credit / Debitare directa

Suma

Monedd

v

Acces bancar
Algoritm hash
Banca

Categorie de plati

Cont

Cont
BAN

Cvant An

Anuleaza X ]

-


https://vimeo.com/746813982/70795cb890

Prioritate Y/ Referinta batch-ului S ) f. l
i ortare si filtrare
Normll | !
| N |
Datele dintr-un tabel se pot sorta pe fiecare coloand
Normal RIN324800000001 apasand click @ pe numele coloanei. Dacé apasati click
din nou, se inverseazd ordinea de sortare. O sGgeatd va
Normal RIN324700000004 arata directia de sortare.
Plati trimise
Dacd mutati cursorul peste numele unei coloane, @ va fi
Toate platile v o) afisat simbolul de filtru. Daca apasati pe acest simbol, se
va deschide o fereastra de filtrare. Continutul acestei
D e 65“"“ Y prioritate referintabatch-usi - ferestre @ depinde de tipul de date afisat in coloand.
;jo;:m;u.,ore la bancd Alegeti un interval din listd sau introduceti un interval. 23500000003 Setatl un ﬂltru $I facet"l CIICk pe Apllco re.
f’loto : O Nicio valoare selectata v 223800000003 o . . . o . . . . o
in desfitsurare la banc Dacd eliminati o coloand din vizualizarea tabelului dupd
Plata Dela Pand la ~ . .
s ® e o 223800000004 c? o’El setat .un ﬂl:nru pe coloana rgspectlvo, filtrul va
Plota rsmoonnes | TAMEANe aplicat. In acest caz, un simbol de filtru este
In desfdsurare la bancd . ~ o .. o
. afisat langd numele coloanei, in prezentarea generald a
in destosurare la banco 00000 | coloanei. Vezi @ pe pagina precedentd.

Introduceti un sir de text.

In cazul unui filtru text puteti utiliza simbolul * ca
N o Periodic*IBAN ]
inlocuitor. In acest exemplu @ atoate elementele care
contin cuvantul ,Periodic,urmat de text care contine
“IBAN"fac parte din rezultatul filtrului.
IBAN-ul destinatarului v



https://vimeo.com/746813905/b36b96ee8f

Administrare ecrane = ... TS

Dupd ce ati modificat structura de coloane din tabel, Cont Referintabatch- o Data de
o . . . . . IBAN lui i
apar dou& simboluri noi de sortare si filtrare. @ Dacé . execufie
. o o l df o l VT DE Operations
ClpClSth pe SGgeCltCl, se vor anula toate moaificarile DE81 5002 1000 0100 XUX223800000003 26.08.22
efectuate. Dacd apasati pe dischetd, veti ajunge in 6310 44
fereastra de Creare mod de vizualizare. VT DE Operations

DE81 5002 1000 0100 XUX223800000004 29.08.22
6310 44
Prin crearea propriului ecran de vizualizare, modificdrile VT DE Operations
. . . . . DE81 5002 1000 0100 XUX223800000005 29.08.22
pe care le-ati aplicat la vizualizarea tabelului nu se vor I

pierde dupa parasirea paginii.

Tipul vizualizarii @ determind cine va putea vedea si = ER—
selecta vizualizarea. Optiunea Vizualizarea r€€dza vizuaiizare
Personald este vizibild numai pentru dvs. Optiunea
Vizualizarea Client este vizibild si pentru colegii . © o )
Tip* Vizualizare personald
dumneavoastra.
Vizualizeazd * Sortat in functie de data
Sortat in functie de data A
SL Sortat in functie de data Salveazd ca implicit
' Data de "
Declaratii lipsa executie
Plati de credite 3 26.08.22

l., .d d - - n, o . . . H H
Plati de debitare w290 Daca doriti sa eliminati un mod de vizualizare sau

Plati urgente doriti sa setati o altd vizualizare ca implicitd, apasati
.o pe Gestioneaza vizualizarile @ din lista derulanta.

Plati actuale 5

Toate platile —
)6 29.08.22

{§} Gestioneaza vizualizarile °



https://vimeo.com/746814068/679c33d076

Detaliile batch-ului: SD5223800000001

Datele batch-ului

Referinta batch-ului

Produs

Acces bancar

Categorie de plati

Referinta figierului

Referinta fisierului de import
Referinta grupului de plati

SD5223800000001

SDS (Debitare directd SEPA)

ING.

Standard
MO0000000000000000000000000000060217

M0000000000000000000000000000060216

Stare +
Stare in desfasurare la banca
Data de executie 02.09.22
Totaluri —
Numtrul de tranzactii de credit 0
Numdrul de tranzactii de debit 1
Numdrul total al tranzactiilor 1
suma totald a creditului 0,00
Suma totald a debitului 111245
Monedd EUR (Euro)
Cea mai mare suméa EUR (Euro) 1.112 45
Plati incluse a
Toate platile v 9
Navigati in lista de plati incluse: ¢ 1 2 3 & 5 .. 38 )
inchide X Respinge

FEcrane detaliate

InsideBusiness Payments dispune de
ecrane detaliate si ecrane tabelare.
Existd cateva principii generale de
retinut atunci cand utilizati aceste
ecrane.

Un ecran cu detalii afiseazd datele unui element selectat
din vizualizarea tabelara. Existd céteva elemente
generale pe care le veti gasi pe aproape fiecare ecran de
detalii.

Cu butonul Tipdrire @ puteti crea un PDF cu aceste date.

Unele informatii nu sunt vizibile in mod implicit, dar pot fi
reafisate folosind semnul +. @

Butoanele de navigare @ din partea de jos a ecranului
sunt utilizate pentru a naviga prin elementele din
vizualizarea de tabel subiacenta.



Agenda

@ InsideBusiness Payments lug & ® @
Aéendd °Expon v | |Tip6rire v
Agendad
Toti destinatarii v ) Sterge eAt:giuni suplimentare 3 . sje
o Puteti utiliza agenda pentru a salva
~  Destinatar | Utilizat de Utilizat ca Tara Denumire in plata Localitate & . .s . . . . A
SCDIGISIGN SA Toate companiile Creditor RomO0CeZnia SCDIGISIGN SA Informatll deSpre debltorl $I Credltorl. |n
P.Dussmann Kft Toate companiile Crediter & Debitor Ungaria PDussmann Kft Budapest | n Side B u Si n eSS PG U m e nts G Ce Sti G S u nt
Hungarian C P Virtual Trading Creditor Ungaria Hungarian C P de n u m iti de Sti n Clt(] ri .
in Preferinte -> Setéri generale @, selectat Agenda este vizibilG pentru toti utilizatorii care au
separatorul pe care 1l utilizati pentru importul permisiunea de a crea plati. Utilizatorilor carora le este
agendei. Aceastd setare este utilizatd si pentru toate atribuit profilul Gestionare contrapartide li se permite sa
celelalte fisiere CSV. gestioneze agenda de adrese.

Puteti crea un nou destinatar folosind butonul Creare
destinatar ©.

Setarile CSV

De asemeneaq, destinatarii pot fi importati ca fisier separat
cu separator virgula, accesand Mai multe actiuni ->
Import. @ Pentru a obtine un exemplu al fisierului de
import, mai intdi creati manual un destinatar, selectati-| si
apasati pe Export @ -> Descdrcati adresele. Consultati
anexa pentru un exemplu de fisier de import.

3 Separator de cdmp pentru CSV * Virgula



https://vimeo.com/746794293/aba3cca472

Destinatar: Austria Counterparty - Modificdri in agendd 6

Destinatar: Austria Counterparty - Modificdri in agendd

’Export ] [Tipérire 8

Vizualizare modificari

Dacd este nevoie sd verificati ce s-a modificat in agendd
si de cdtre cine, este posibil sd vizualizati modificdrile din

Puteti vizualiza modificgrile unui singur destinatar @
accesand Mai multe actiuni -> Vizualizati modificarile in
ecranul cu detalii despre adresd.

In cazulin care numele unui destinatar s-a schimbat sau
un destinatar a fost sters, modificdrile pot fi gasite in
meniul Modificari Agenda Adrese @ si pot fi vizualizate
fdcand click pe Mai multe actiuni -> Vizualizati
modificdrile, din ecranul Agenda Adrese.

v
~  Data modificarii | Modificat de Actiune Camp Valoare veche Valoare noud i}
01.09.22 10:27:13 Demo User Sterge Tard 021a0103rile de Jos (NL)
01.09.22 10:27:13 Demo User Sterge Cod banca INGB O g e n d d
01.09.22 10:27:13 Demo User Sterge Denumire cont NLS3INGBO005139775
01.09.22 10:27:13 Demo User Sterge Denumirea bdnci ING BANK NM.
01.09.22 10:27:13 Demo User Sterge Numdar de cont 0005139775
01.09.22 10:27:13 Demo User Sterge cont implicit Nu
01.09.22 10:27:13 Demo User Sterge BBAN 0005139775
01.09.22 10:27:13 Demo User Sterge Adresa bancii BIJLMERDREEF 106
01.09.22 10:27:13 Demo User Sterge Adresa bancii 1102 CT AMSTERDAM, NETHERLANDS
14 din 14 inregistrari inregistrari pe pagind 15 v 1
Modificdri in agendd ° Export | Tiparire £
Modificari in agenda
oate modificdrile v ’
Data Madificat
v PR Destinatar Actiune cam Valoare veche Valoare nouda
modificarii de ¥ P @
PDussmann KftWITH A
.02. :26: d r Modificd i r P n
09.02.24 09:26:50 PDussmann Kft Demo Use cdifica Destinata WRONG NAME Dussmann Kft
Denumire in PDussmann KftWITH A
09.02.24 09:26:50 PDussmann Kft Demo User Modifica PDussmann Kft
7 platd WRONG NAME
PDussmann KftWITH A PDussmann KftWITH A WRONG
09.02.24 09:25:39 Demo User Medifica Destinatar PDussmann Kft
WRONG NAME NAME
15 din 1748 inregistrdri Inregistrdri pe paging 15 <11 2 3 & 5 117 >




Plati

Cu InsideBusiness Payments puteti
crea siimporta plati si instructiuni
direct debit Tn mai multe formate,
interne si internationale.

3 ~
[N
B




Creeaza transfer de credit

Sablon

Sablon (optional) QNICIO valoare selectata v

Remitdtor si beneficiar

Remitator * 0 [ V& rugam sa selectati v | Q
Beneficiar * 0 ° Va rugdm sa selectati °Q +

Detalii plata

Informatii despre remitere e
/1 randuri
Prioritate * Normal ° v

Data de executie * 15.02.24

Monedd */ Suma * EUR (Euro) v

Anuleazd X Autorizeazd [5/ Salveazd  [3) Mai multe actiuni 3

Plata va fi inregistrata in contul dvs. la data executiei.
Data creditarii beneficiarului depinde de produs, tardg,
monedd si de banca beneficiard. Data contabild si data
valutei pot fi diferite. VA rugdm sd consultati Lista de
limite orare.

Plati manuale

Pentru a crea manual o platd, accesati meniul Plati -> Creare
si selectati tipul de platd pe care doriti sa-l instructati.

In acest manual vom folosi plata de tip transfer de credit ca
exemplu.

Instructiuni pentru diversele tipuri de plati pot fi gasite aici.

Dupd ce ati creat o platd, aceasta poate fi salvatd ca sablon,
pentru utilizarea ulterioard. Dacd ati facut acest lucru, puteti
selecta sablonul aici. @

Selectati contul ordonator. @ Only accounts that can be
used for this type of payment and for whom you have
permission to use are shown.

Select the beneficiary account. @ OSunt afisate doar
conturile care pot fi utilizate pentru acest tip de platd si
pentru care aveti permisiuni de utilizare.

Selectati contul beneficiar. @ IDaca aveti profilul Mentinere
contrapartide, aveti, de asemenea, optiunea de a introduce
manual detaliile beneficiarului facand click pe semnul +. @

Introduceti informatiile de remitere @ tcare vor fi afisate in
extrasul de cont, selectati prioritatea, data de executare,
moneda si introduceti suma.

Pe baza datelor introduse, InsideBusiness Payments va
determina produsul de platd preferat si va afisa cdmpurile
specifice produsului.

Campurile obligatorii au o * langé numele campului. @


https://vimeo.com/746790324/d0f5f0cc8a

Emitent

Detaliile emitentului sunt preluate din InsideBusiness.

Campurile debitorului final @ pot fi utilizate pentru a
indica sursa reald a platii. Acesta poate fi folosit, de
exemplu, de catre un birou de servicii care pldteste
facturi in numele unei terte parti. Debitorul final va fi
indicat n extrasul de cont in locul debitorului real.

Remitdtor si beneficiar

Remitator *

Denumire in platd

Adresd

IBAN

BIC

Tara

@
Debitor final (a doua linie)

ID-ul debitorului final

Virtual Trading

VT NL main account
NL51 INGB 0637 0217 70

Virtual Trading

Dorpsstraat 14

NL51 INGB 0637 0217 70

INGBNLZ2A

021a0103rile de Jos (NL)




Beneficiar

Datele beneficiarului pot fi introduse manual sau pot fi
preluate automat din agendd.

Pentru unele tipuri de plati, cum ar fi platile
internationale, adresa beneficiarului si orasul sunt
elemente obligatorii.

Beneficiar *

Denumire in platd *

Adrest

Cod postal / Localitate

Tara

IBAN *

BIC

Tara

Spain Counterparty

Spain Counterparty

P.O. Box 45

12345

Spania (ES)

ES48 0075 3496 6206 0142 5122

POPUESMM

Spania (ES)




Prioritate plati

In sectiunea Detalii de platd puteti seta Prioritatea platii.
Optiunile disponibile depind de tara de remitere si de
produsul de platd.

Normal Platd cu procesare normala | Disponibil pentru
majoritatea tipurilor de
plati.

Instant Platd procesatd complet si | Disponibil pentru SEPA si
decontata Tn cateva platile interne din Ungaria
secunde cdtre bdncile participante.

Platile instant au o limitd de
sumda.

Plata Plata este compensatd prin | Disponibil pentru SEPA si

Bugetara motorul de compensare in | pentru unele plati interne.
timp real, cum ar fi Target?2,

Sorbnet etc.
Urgent In functie de produsul de Adesea disponibil pentru

platd, plata este decontatd
in aceeasi zi sau utilizeazd

motorul de compensare in

timp real.

pldtile internationale,
interne si SEPA.




Mai multe detalii de platd

Alte detalii de platd — g

ID plata WEB&404600000010

Referinta

Referinta de plata

Tip de activitate Nicio valoare selectata v

Categoria tipului de activitate Nicio valoare selectata v

Continutul sectiunii Detalii de plata depinde Tn mare
masurd de produsul determinat. Implicit, sunt afisate
doar cateva cdmpuri. Facand click pe butonul Mod extins
@®, toate campurile devin vizibile.

Clasificarea platilor

Tara de executie 021a0103rile de Jos (NL)

Tip de produs * Transfer de credit SEPA v

Tip de Tnregistrare contabild * o Inregistrare contabild individuala pe extrasul de cont v

Cadmpul Referinta @ este utilizat pentru a stoca asa-
numitul EndToEnd-ID. Acest cémp este trimis impreund cu
plata si este raportat in extrasul de cont.

Campul Referinta platii @ este utilizat pentru informatiile

structurate de remitere. Campul Tip de inregistrare contabild @ indics modul in care aceastd platd

este raportatd in extrasul dvs. de cont.

inregistrare contabild individuala pe extrasul de cont Inseamna cd fiecare
platd este raportatd individual, chiar daca plata face parte dintr-un lot cu
plati.

Suma totala din extrasul de cont inseamnd cd un batch cu plati va fi
raportat intr-un singur réind, cu o suma totald, in extrasul de cont.



Mai multe detalii
de platd

lin cazul platilor internationale, vor fi disponibile mai
multe optiuni de platd.

In cazul in care moneda de tranzactionare diferd de

moneda contului, va fi afisatd suma in moneda contului.

Daca trebuie sa fie furnizate instructiuni pentru banca
debitoare sau creditoare, acestea pot fiintroduse in o

sau °

Campul @ vPurtdtorul de taxd indicd modul in care sunt
impartite costurile platilor. Se afiseazd doar valorile
permise. Optiunile sunt: Beneficiar, Initiator/platitor. In
cazul Tn care plata trebuie sa fie directionatd prin

intermediul unei banci intermediare, se poate adduga aici

codul BIC al bancii respective.

Suma in moneda contului, rata aproximativd
ID plata

Referintd

Referintd de platd

Categoria tipului de activitate
Instructiuni pentru agentul Debitorului
Purttorul de taxd

Intermediar

BIC

Instiintare cétre beneficiar
Instructiuni pentru agentul Creditorului

Notificare fax

1.075,85 EUR (Euro)

WEB404600000011

Nicio valoare selectata

Actiune

Nu

Daca trebuie trimisd o notificare prin fax la finalizarea pldtii, acest
lucru poate fi indicat aici. @ FPentru conturile ING olandeze, ING va
trimite faxul. Pentru alte conturi, numdrul de fax va fi trimis n
mesajul MT103. Aceasta optiune NU este disponibila pentru conturi

ING Romania.
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® e &4 ® Deconecmrﬂ

Plati deschise e

w
(= WETEREEY
= ¥ Tip Data de
Stare xecutie
AN Zatch
:_"'J ' 09.02.24
@ =
-«] ' 09.02.24
:j-.- 03.02.24
Fwt:vl'l dus 05.02.24
| . . H:l us 27.02.24
Du pad credared sau Impo rtul unei P lati

sau a unui fisier de plati, aceasta/
acesta va fi vizibil in ecranul Plati
deschise (Open Payments).

Ecranul Plati deschise @ poate fi accesat navigand la Plati -> Plati
Deschise (Open Payments). Acesta este locul in care vd gestionati platile
si fisierele de plata péna cénd sunt trimise spre procesare la banca.

Atata timp cat o platd/un batch este vizibil in ecranul Plati deschise
(Open Payments), aveti control total asupra acesteia. Puteti vizualiza si
modifica detaliile de plats, @ puteti autoriza plata/fisierul de plati, puteti
crea pachete de plati sau puteti sterge plati.

Mai multe detalii privind starea platilor gasiti in anexa.

e Export ‘ "Iipbvive v]

v &
Informat
. Creat sumd . IBAN-ul Data
v
Frioritate de Moneda Destinata destinatarului des?re @
miters
N HU&211773016111116180C000000/HUF  1.123,00 09.02.26
1:55
Detalll de tronsfer de cred!
Storea plogs + 2.2
[5:52
trtrocas
040627 003034 .24
[7:02
Remiator 3l beneficiar .24
[6:20
UrtasiTreamg QB
0:00
ceeunt
39 0004 3 n
1
el Trodeg
Dorpastaast 14
94 1934 0004 3437 772
nnnnnn
]
~~~~~~~~~ Q
rio Caurearpart
D Ben 3
Vierna
AT77 1300 0339 4602 #1313
BOALATWW
Detali plcta
g *ar 1600
1A cmxtere 07 rireln
Normel
el -
12ura 123388
Mo muke detdll de plete
= -
—
.4
Wavgati s into de e o e 23|
— -
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Actiuni suplimentare

Butonul Actiuni suplimentare @ contine actiuni pe care le puteti
efectua asupra platilor selectate © batch-urilor sau ambelor.

Permiterea unei actiuni depinde de tipul si statusul elementului

selectat. Pentru unele actiuni sunt necesare permisiuni

specifice. Acestea pot fi gdsite Tn tabelul de mai jos. Permisiunea

de vizualizare a tranzactiilor este Intotdeauna necesara.

IBAN-ul destinatarului

‘ Export ] |Tip6rire v ]

Autorizeazd [Z/ Actiuni suplimentare  : ‘

Informatii despre remitere

Details

Descompune

Sterge

Respinge

Adauga descriere

Modificarea datei de executare

Retrage semnatura

Actiune Pentru tip |Pentru status Permisiune necesard*
) D Toate platile
Descompune Batch Toate statusurile Permisiune de semnare
Sterge Plata Introdus Initiate transactions Tip
. . -,y . s - = ’ Stare Y
Respinge Batch Toate statusurile Initiere tranzactii si
Permisiune de semnare Plote.
Adauga descriere Batch Pregatit pentru autorizare |- Plati
Batch Partial autorizat - e
Plata
Modificarea datei de Plata Introdus - Q
executare Plats
Batch Pregatit pentru autorizare | Permisiune de semnare
Platd
Batch Partial autorizat Permisiune de semnare O
Retragere semndturd Platd Partial autorizat Permisiune de semnare Plata
Batch Partial autorizat Permisiune de semnare —

* A se vedea Administrare

Data de executie T

19.09.22

19.09.22

20.09.22

20.09.22

21.09.22

22.09.22

23.09.22
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@ A !
Plati trimise [ewor @] [Tipariee |
A
(] Toate plétile v o) Sterge
= | Tip -~ o . ol N " . L Suma
[~ Stare Data starii T Prioritat Referinta batch-ului Descrie Transfer de credit / Debitare directd Monedd &
Flata _ 35.000,00
a in desfsurare la bancd 23.08.22 05:45:01 Normal KUIZ23500000003 Transfer de credit .
elate _ - _ i 125467
@ in desfasurare lo banca 26.08.22 14:30:00 Moremal XUXZ23800000003 ransler de credit UR
F.|0(}6l 29.08.22 02:10:01 MNormal XUX223800000004 Transfer de credit ! ZEA:,IG“.;
laté 54
’:lurh 29.08.22 02:10:02 Normal KUK223800000005 Transfer de credit L '_IGIZ
Q b 25.08.22 02:10:02 Norrmal XUX223300000005 Transfer de credit
Detalii de transfer de credit: XUI223500000003
in desfl
Flowa Starea platii +
In desf
“ =
Stare In desfagurare la bancé
[rraniet)
Data starii 23.08.22 06:45:01
Remitator si beneficiar +
Remitator Virtual Trading
VT NL main account
NL51 INGB 0637 0217 70
2enefl Albania Counterparty
AL60 2051 1038 3700 09CL TICF EURA
[ solveazatn agenda
Detalii platd
Informatji despre remitere
E Autorizdrile aplicate A
Utilizator Data Metoda de autorizare Clasd de semndturd
Demo User 25.08.22 06:36:00 Cardul ING I-Dentity impreuna (A)

General User 11

23.08.22 06:35:36

Cardul ING I-Dentity

impreuna (A)

Plati trimise

Dupda ce o platd sau un fisier este
semnat si trimis pentru procesare la
banca, acesta va fi vizibil in ecranul Plati
trimise.

Ecranul Plati trimise @ poate fi accesat navigand la Plati
-> Plati trimise.

Puteti vizualiza detaliile unei plati sau ale unui batch
facand click pe acesta. @ Aici veti g&si informatii despre

cine a creat si autorizat @ plata sau batch-ul.

Legenda cu statusul platilor poate fi consultat in anexa.

V@ rugdm sa retineti ca stergerea unei plati din ecranul
de Plati Trimise nu opreste procesarea platii!




Import fisiere de plati

= [[E insideBusiness Payments
Cu InsideBusinessPayments puteti importa plati in mai multe | _ |
formate acceptate® Importd fisier
Pentru a importa un fisier, accesati Importare->Importa fisier. : Optiuni de import
Indicati @ cum trebuie importat fisierul: “ Importa fisleul ca O
Batch cw Categorie
- Rezulta un lot cu plati
. Tn cazul in care optiunea Batch Booking nu este indicatdin & "™
fisierul de plata si, daca este disponibila pentru produsul de @ Verkicore clgorin host - IO
plata, setul se va deconta cu suma totald a platilor,in Fiier de importat
extrasul de cont. - B
- In cazul In care optiunea Batch Booking este setata cu
valoarea fals n fisier sau produsul permite doar plati
individuale,lotul va contine plati cu decontare individuala.
Plati individuale
Rezulta un batch cu plati individuale
Se poate selecta doar in cazul in care optiunea Batch
Booking lipseste sau este setata cu valoarea fals in fisierul de
import. Daca a fost creat un algoritm hash la crearea fisierului de platg,
Batch (pentru fisiere mari - Detaliile de platd nu pot fi afisate) | selectati aici algoritmul hash utilizat @. Dup& import,
Optiunea de a importa fisiere cu mai mult de 9.999 plati. InsideBusiness Payments va fi afisa hash-ul calculat iar acesta va
Detaliile platilor nu sunt vizibile pe ecran. Aceastd optiune | putea fi comparat cu cel al fisierului de plata. Dacd fisierul nu a fost
poate fi utilizatd doar pentru fisiere cu plati SEPA, unde modificat dupd export, hash-urile trebuie sd fie identice.
valoarea Batch Booking este true. Va rugam sa aveti in

vedere cd IBP nu verificd fisierul de plati. in cazul in care
contine erori, acest lucru va putea fi observat in timpul
procesarii, la data la care vor fi executate platile (-


https://vimeo.com/746793274/bfe357294f

Destinatar: Austria Counterparty / Date principale Tiparire [

a <Cdtr>ikg
— <Nm>Belgium Counterparty</Nm>ild
<PstlAdr>ild
<Ctry>BE</Ctry>ill
</PstlAdr>ila
</cdtr>ikg
<CdtrAcct>ilg
<Id>ikg
<IBAN>BE28310187300420</IBAN>INI
</1d>Ik3
</CdtrAcct>ild

I Din pdcate, importul informatiilor are si un dezavantaj. In cazul

unei potriviri InsideBusiness Payments utilizeazd intotdeauna
datele din agendd, chiar dacd acestea sunt mai putin complete
decdt datele din fisierul de import. Asadar, va rugam sa aveti in
vedere completarea si actualizarea agendei.

Adaugarea automata
a detadliilor de transfer

Agenda joacd un rol important in procesul importului de
plati. InsideBusiness Payments analizeaza pldtile importate
si Tncearcd sd potriveascd destinatarii cu adresele
Tnregistrate Tn agendd. Tn cazul unei corespondente, se
utilizeaza datele din agendd Tn locul datelor din fisierul de
import.

Acest lucru poate fi util in cazul in care nu sunt furnizate
toate datele obligatorii ale beneficiarilor, dar acestea sunt
disponibile Tn agendd. Astfel, pldtile vor fi importate cu
success, chiar dacd sunt incomplete.

Exemplu

Un destinatar din agendd @ contine detalii complete despre
adresd. In fisierul de import sunt furnizate @ doar numele si
tara beneficiarului, desi sunt necesare datele complete
privind adresa pentru o platd internationald. Cu toate
acesteaq, plata este importatd cu succes deoarece detaliile
adresei sunt importate automat din agenda.



Fisiere Importate T

Fisiere importate Export ] [riparire v |
Dupd ce importati un fisier, acesta este procesat automat. v
N . . . o . . . 9 = v Importa Sterge Autorizeaza [/
In timpul acestui proces se verificd continutul fisierului. In B g
ecranul Fisiere importate, poate fi verificat statusul fisierului. | = i T S S e @
a Succes  03.02.24 09:27:02 DemoUser  UHN40A00000003  Imoort GIRO UHN UTF 8 with BOM.txt 7108
Accesati Pldti _> Fi$iere importate. Succes 03.02.24 09:26:20 Demo User Import GIRO UHN UTF-8 with BOM.txt 7108
@ DL 2B o I Aes i
CO[O ana StG re ‘ Gﬂ$ eGZd SthUSUI ﬂ Si erUlU”: Succes  09.02.24 09:25:52 Demo User UHN404000000002 Imgort GIRO UHN UTF-8 with BOM.txt 7108
v . Rezultat —
Se asteaptd executia e i ;
7 15 din 35 In) . 3>
" F|$|erUl nu este Tnca proceSGt. Serverul a respins incdrcarea fisierului, motiv:
1 o Importul a esuat din cauza unei erori a sumei de control - Numdrul de evidentd a batch-ului este
In desfasurare
.. ~ it.
= Fisierul este In curs de procesare. o
Succes

= Fisierul a fost importat cu succes.
Partial reusit

= Fisierul a fost importat partial.
Eroare

= Importul nu a reusit,

Pentru a vizualiza detaliile fisierului importat si/sau detaliile
erorilor, faceti click pe fisierul importat din tabel. @

Platile sau batch-urile care sunt importate cu succes vor apdrea
automat in ecranul Deschidere plati pentru procesare
ulterioara. Daca doriti si aveti permisiunile necesare, puteti
autoriza toate pldtile importate direct din ecranul cu fisiere
importate. Selectati fisierul importat cu succes si folositi
butonul Autorizare. @



Plati confidentiale

In ecranul Import plati puteti selecta categoria platii.
In prezent, acesta contine doud optiuni:

Standard: Fisierul este importat fara categorie

Confidential: fisierul este importat ca fiind
confidential.

Platile importate ca fiind confidentiale vor fi vizibile
doar pentru utilizatorii care au atribuit profilul
Vizualizare confidentiala.

Aceastd optiune este utilizatd pentru importul
fisierelor ce contin plati salariale.
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Plati periodice [ Export ] [ Tiparire
1
ve Toate platile periodice v Creeaza transfer de credit Creeaza debitare directa l Actiuni suplimentare 3
. Der?un-.nireu platii Um:nafoureu dataa Frecventi Destinatar Informa!:ii despre Tip de produs Suma . ‘@,}
periodice credrii remitere Moneda
L American Charges booking Transfer de credit 10.555,00
= i
Charges 200224 saptamana Counterparty <YY/IMM/DD> international usb
o . . 1.200,00
Q Demo periedic 01.08.23 Lunar Spain Counterparty  Monthly rent <MM/YY: Transfer de credit SEPA EUR
Periodic payment Untill Austria e 123,00
.10, Transf EPA
o 0111124 28.10.23 Lunar Countersarty ransfer de credit SEP/ EUR
Austri 3.333,00
test theo Zilnic ustre Transfer de credit SEPA !

Counterparty

EUR

= 5 InsideBusiness Payments

Creeazd debitare directd periodicd

w Atribute plat& periodica
= Denumirea pldtii periodice * °

Frecventd * °
&

Urmdatoarea datd a scadentei solicitata * 0
P18

Numar de executii e
v - ©

Data finala

Numarul de zile cu care a fost creat in avans 0

Urmdatoarea datd a credrii

Lunar

29.02.24

Lasati campul necompletat dacd este nelimitat

zzll.aa

14

15.02.24

Doriti sa nu va faceti griji cu privire la semnarea periodicd a pldatilor

create?

Creati o platd recurenta pentru un an si setati Numadrul de zile in
avans @ la 370. Dupd salvare, platile pentru anul urmdtor vor fi
create imediat. Selectati platile create si autorizati-le. Setati un
reminder pentru a repeta acest proces peste un an.

Plati periodice

InsideBusiness Payments va ajutd sa achitati facturile
recurente, prin crearea unor plati periodice. Aceastd platd
recurenta va crea o noud platd cu frecventa selectatd. Plata
va putea fi vizualizata in ecranul Plati deschise si trebuie sd
fle gestionatd la fel ca o platd creatd manual sau importatd.
Veti gdsi aceastd optiune accesand meniul Plati -> Plati
periodice.

Ca un prim pas selectati tipul de platd recurenta pe care @
doriti sa il creati (transfer credit, direct debit).

Adaugati o denumire pentru noua plata recurenta. @

Introduceti frecventa @ pentru crearea platii si data de
executare @ a primei plati.

Introduceti numérul de pléti care trebuie sa fie create @
osau data de sfarsit. @

Introduceti numérul de zile in care @ plata trebuie sa fie
creatd inainte de data de executare. Selectati un numadar care

va oferd suficient timp pentru a autoriza plata.

Completati toate detaliile de platd si salvati plata periodica.

o —
e


https://vimeo.com/746791445/8c99ab1924

Sabloane de plata

PSabloanele de platd va pot ajuta sa recreati cu usurintd
platile pe care trebuie sa le faceti Tn mod regulat.

Pentru a crea un sablon de platd, mai intdi creati o platd,
faceti clic pe Mai multe actiuni -> Salvare ca sablon. @ Vi
se va solicita sa introduceti un nume pentru sablon.
Ulterior, faceti clic pe Salvare si sablonul va fi creat.

Pentru a utiliza un sablon, selectati-l direct din ecranul de
creare platd. Acesta este primul camp din macheta de
plata.

Pentru a gestiona sabloanele, accesati meniul Plati ->
Sabloane de plata.

In acest meniu veti putea vizualiza toate sabloanele.
Selectati unul si accesati Creare plata din sablon -

pentru a crea o platd sau folositi butonul Stergere -
pentru a elimina sablonul din lista.

Sterge
Aratati semnatarii potentiali
Salveaza i mergi la pasul urmator

Salveazd ca incomplet

12 salveazd ca sablon Q

Salveazd Mai multe actiuni

—_
= 5 InsideBusiness Payments @ &4 © [m‘
e Plati /
Sabloane de platd [ Export Tiparire |

Toate sabloanele de plati v Creeazd platd din sablon

Sablon de . . Informatii despre . Suma
o = N plata T Remitator Destinatar remitere Tip de produs Moneda {:C}
T fer d dit 123,00
Q A.G. Hoekstra Virtual Trading AT BENEFICIARY ‘ranster e credt
international usD
Dutch t lote 1 Virtual Tradi Netherlands Monthly invoice Transfer d dit SEPA 1.200,00
@ utch template irtual Trading Counterparty DDFLAIMMAYY ransfer de credi SR

bl sl b 4 mnnAn

1 din 6 inregistrari selectat inregistrari pe pagind 15 W < |1

Daca doriti sd editati un sablon, faceti clic pe unul dintre cGmpurile
sablonului si se va afisa ecranul de detalii al sablonului. Faceti clic pe
Mai multe actiuni -> Modificati detaliile sablonului de plata si
modificati sablonul. Pardsiti ecranul facénd clic pe Salvare.



https://vimeo.com/746791445/8c99ab1924

Informatii despre remitere

Ghirig pentry Wng <MM>

Informatii despre remitere

Factura lunara <DD/MM+1>/YY>

Informatii despre remitere

Factura lunara 14/02/24

Inlocuire caractere

Platile periodice si sabloanele de platd sunt instrumente
excelente pentru optimizarea fluxului de lucru zilnic. Dar cum
ramdane cu informatiile despre remitere?

Prin folosirea caracterelor inlocuibile in detaliile de plata, in
locul unor date reale, continutul detaliilor de plata va putea
varia, in functie de data la care va fi creata plata.

Cum functioneazd acest lucru?

Acolo unde se doreste afisarea unei anumite date in detaliile
de plata, se va folosi un cod ce va contine urmatoarele
caractere:

D pentru zi

M pentru lund

Y pentru an

/ separator

1-99 numar

-+ pentru modificare zile/luni/ani

<> nceputul si sfarsitul codului

Astfel, daca doriti ca in detaliile de plata sa figureze data
crearii + 14 zile veti folosi:

<ZZ+14/LL/IAA>



Gestionarea batch-urilor

Prin combinarea pldtilor intr-un lot, numarul de elemente
de gestionat devine mai mic, ceea ce face munca dvs.
mai usoarda.

Platile pot fi importate ca batch, insa batch-urile pot fi
asamblate si ulterior. Pentru a creea un batch selectati @
platile deschise pe care doriti sd le combinati intr-un lot si
folositi optiunea Creeaza -> Batch @ IinsideBusiness
Payments utilizeazd un set de requli pentru a defini ce
plati pot fi combinate intr-un batch, astfel incat
rezultatul acestei actiuni sd poatd fi crearea mai multor
batch-uri.

Pentru a modifica continutul unui batch, trebuie doar

sa deschideti detaliile lotului si sa accesati batch-ul in
meniul Plati deschise. In sectiunea Plati incluse se
afiseazd continutul lotului. Selectati @ platile pe care
doriti sd le eliminati si folositi butonul Stergere pentru a
sterge complet platile sau butonul Revenire la platile @
deschise pentru a reveni la ecranul initial. Pentru a anula
toate platile, folositi butonul Anulare batch.

Pentru a modifica datele de executie ale platilor dintr-un
batch, accesati Actiuni suplimentare -> Modificarea
datei de executare.

= E InsideBusiness Payments

3 Plati deschise
w °
it created by v
=
d i Batch ]
. . Tip Data d'- ' Prl te Creat Ruf,nn\o batch- Cont Suma Destinatar lnioYmngu desp
Stare executie ului IBAN Monedd remitere
e Botch e Trag fer de credit
Pregitit pe 03.02.24 Narmal Demo User  UHNGO4000000001 N . -
a .
02 24 Normal Demo User  UHNGDGOIONN002 1“‘;‘02 Cec
I u
@ ol Platd impozit Austria
421177 0 12
reg 03.02.24 Normal Demo User  UHNAG4000000003 rLjZII'SOIfllllldl o 1"“3;0,9 e
autor N ) '
77 2000/ 123, )
. r,lf’t?_ . 050224 Normal Demo User ’}-U'lel '301'31111101?030?"??:\31% 4 12)3?'0 RDussmann K. Transfer de economil  Delgils
Plata ROGIAAAAIBI1007593860000/R01 100,00 Austng AT?7 1200 0525 4802
0 . “ 15.02.24 Normal Demo User . \N R e ! test
Introdus RO49 AAAA 1B31 0075 9384 0000 UsD Counterporly 8125
a p,l o 27.02.24 Normal Demo User V.T % !nfgn'fq.en?.. ~ 10'555',00 f’w':dmn :.M"?ES ook
Introdu BE41 3101 6105 1210 s Counterporty 24002013
Suma inregistrérilor selectate pe monedd Sumd credit: Sumd debitaté
HUF 1.123,00 HUF 0,00 HUF 1
usDh 10.655,00 UsD 0,00UsD 10
3 din 6 Inregistrari selectat Inregistrari pe pa
Pl&ti incluse ~
Toate platile v & Revenire la plétile deschise
Tip de Data de Sumé IBAN-ul Informatii Data
i - Stare T Cont Destinatar i
°. produs executie Moneda destinatarului despre remitere credrii {§}
Transfer de 1.123,00 § 09.02.24
Compus - 09.02.24 HU42117730161111101800000000/HUF PDussmann Kft Details
credit intern HUF 09:21:55
1 din 1inregistrare selectat Inregistrdripe paging 15 1
;-
-
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@ InsideBusiness Payments

® e | @ Deconectua

Pt /

Plflt’i deschise Export [z | | Tiparire
i createdby v O :]Mtiuni suplmentare :
Referinta Inf tii
= Tp g Datade prioritat Creat oot :" cont Sumé bestinat IBAN-ul d" ormatit Data p
Stare executie rioritate de C IBAN Monedd stinatar destinatarului es?re credrii
' ului remitere
B Plata 16.02.24 o] Demo HUl¢21‘177.30}6?1111.01300().001‘)00'IHUF 1.123,00 PDussmann kit Details 05.02.24
ntrodus User HU42 1177 3016 1111 1018 0000 0000 HUF 09:26:20
) Charges .
Plata 16.02.24 Normol Demo VI BE Investments 10.555,00 American bookin 15.02.24
ntrodus o User BE41 3101 6105 1210 USD Counterparty g_ 00:10:00
264/02/13
Plata L Demo RO49AAAALB31007593840000/RON 100,00 Austria AT77 1200 0529 N 15.02.24
16.02.24 Normal - S . Lo test ‘
ntrodus User RO49 AAAA 1B31 0075 9384 0000 USD Counterporty 4602 8125 15:45:50
Suma inregistrari | pe Suma credit: Suma debitata: Suma
HUF 1.123,00 HUF 0,00 HUF 1.123,00 HUF
1 din 3 inregistreri selectet inregistrar pe paging 150 v L1 >
Detalii de transfer de credit » Autorizare (1/1)
Starea platii +
Stare
Data starii 09.02.24 09:26:20
Remitdtor si beneficiar +
Remitator Virtual Trading
HU42117730161111101800000000/HUF
HU42 1177 3016 1111 1018 0000 0000
Beneficiar P.Dussmann Kft
L‘\ Utilizati detallile imputernicitulul
[:\ Salveazd in ogendd
Navigati in lista de pldti si batch-uri: 1
3

Autorizarea platilor

Inainte de executarea platilor, acestea trebuie sd fie
autorizate Tn prealabil. In functie de permisiunile
utilizatorului, pot fi necesare una sau doud semndturi.

Selectati platile si/sau batch-urile pe care doriti sd le
autorizati® si folositi butonul Autorizeaza. @

Va fi afisat un rezumat al pldtilor si al batch-urilor selectate.
Folositi butonul Autorizare @ asi urmati instructiunile de pe
ecran.



Raportare

InsideBusiness Payments vd tine la
curent cu raportarea in timp aproape
real a conturilor dumneavoastrd
detinute la ING sau la bdnci terte.




= @ InsideBusiness Payments @ s} 52 @ [Deconecture]
Solduri Export [Tipérire v ]
w
Conturi A~
L]
oate conturile v Afiseazd extr mai recentgq 5 “seazd creditarea/debitarea pe mai multe zile
Cont T Data inregistrérii ultimului Soldul contabil al ultimului Soldul contabil de Soldul valutei de .
- - . Moneda %
2 IBAN extras extras astdzi astézi
VT NL RC Webshop
R e 18.03.22 12,30 12,30 12,50 EUR
@ NL72 INGB 6
:}]T :{L 18.05.22 61.683,21 61.689.21 61.689.21 EUR
YT NL Tax Account
. La . fcou o 17.03.22 -12.425.18 -12.42518 -12.42518 EUR
\L62 INGB 0996 1024 77
‘]T NLUSD Account 180322 139.582,05 139.582,05 139.582,05 USD
14
e R
8.din 8 Inreglstrérl ?{9 jepagind 15 v 1

Setdri supliment... Configurarea coloane...

Pot fi configurate urmdtoarele setdri suplimentare:

Include conturi exclusiv cu solduri

=

Accesand butonul filtru @ veti putuea vizualiza nu doar configuratia
coloanelor dar si optiunile suplimentare de filtrare @. Filtrele pot fi
setate astfel incat conturile fara sold sa nu mai fie afisate.

Solduri

Ecranul de Solduri @ poate fi gdsit navigand la Raportare
-> Solduri.

Ecranul contine soldurile tuturor conturilor pentru care aveti
permisiuni de vizualizare,

Soldul contabil al ultimului extras @ reprezintd soldul din
extrasul de sfarsit de zi primit pentru contul selectat. Data
acestui extras de cont este afisatd Tn campul data
inregistrarii ultimului extras. @

Soldul contabil de astézi @ aratd soldul total, inclusiv
tranzactiile din cursul zilei, primite de la ultimul extras de
sfarsit de zi. Acestea sunt actualizate aproximativ la fiecare
20 de minute.

Soldul valutei de astazi @ afiseaza inclusiv tranzactiile
intrazilnice primite de la ultimul extras de sférsit de zi. Soldul
valoric diferd de soldul contabil Tn cazul in care data valutei
unei tranzactii diferd de data contabild.



Solduri actuale

Soldurile actuale pentru bdncile terte pot fi vizualizate doar

Detaliile soldului: VT NL Retail unit automotive

Detaliile contului

Cont

Numar de cont

134N

Monedd

Descrers

Soldul contabil az

Dota Invegistrdrs ultimului extras
Soldul contabil al ultimulul extros

Detaliile banci

BIC
ACCes bangar

Soldurile contului

Toate soldurile v

Dotavalutei |

18.05.22

VT NL Retoll unt automouve
0836736510

NLS2 INGB 0636 7566 10
EUR

NL52 ING3 0636 7566 10
6168921

18.03.22

51.683,21

INGBNLZA
ING

Soldul valutei incluzand introday

Qetoliile soldului valutei : VT NL Retail unit automotive, Data valutei: 17.03.22

in cazul In care acestea sunt disponibile in rapoartele de la
sfarsitul zilei si in rapoartele intrazilnice primite de
InsideBusiness Payments. Pentru conturile ING, soldurile
actuale sunt intotdeauna disponibile.

Dacd accesati unul dintre conturile de pe ecranul de Solduri (a
se veded pagina anterioard), veti putea vizualiza istoricul
soldurilor la o anumita data de valuta. @ Aici veti vedea
soldul contului pentru datele trecute si viitoare (dacd este
disponibil).

Daca accesati soldul unei anumite date de valuta, se vor afisa
toate tranzactiile din acel cont, de la data respectiva @

Detaliile contului

Descriere

Detaliile bancii

Detaliile soldului

Tranzactii
Toate tranzactiilg v
pata ., Data suma
inregistrarii valutei
17.03.22 17.03.22
17.03.22 17.03.22

147199 MinZorg NV

Cont VT NL Retoail unit automotive
Numr de cont 0636756610

IBAN NL92 INGB 0636 7566 10
Moneda EUR

NL92 INGB 0636 7566 10

BIC INGBNL2A
Acces bancar ING

Soldul precedent ol valutei 0,00

Data soldului precedent al valutei

Soldul valutei 6149913
Data soldului valutei 17.03.22
Totaluri

Total sumd creditatd 47.398,47
Total sumd debitata 0,00

Existd tranzactii suplimentare cu total credit suma de 14.100,66 care n sunt prezente in boza de dote.

Denumirea
destinatarului

Informatii despre remitere

Uw ref: 70009234, Natura declaratie 18522983.

45.628,90 Secure Zorgverzekeraar NV Uw ref: 70009220, Natura declaratie 18522797




ﬁg InsideBusiness Payments ® @ 5

1zl

Solduri per grup de conturi oot B | [Tparie 1y

Selduri °
Toate grupurile de conturi v
v [y Ej  Grupde conturi/ Denumire cont Meaedd Soldul contabil ¢l ultimulu extras Soldul contabil de astéi Soldul valutel de astiai Seldul valutei de méine Uttimul soid ol volutei
B conturiensuntaicoe meuru g EUR 26995619 265.095.19 269.890.19 269.536,19 263.856,19
|- =Y EUR 17241703 17661715 178.417.15 174417.13 176.417.15
. Toate contunle EUR A4L 313,32 444.313.32 L4 315,52 444313,32 446351332
3 din 3invegisuar Tnregisttripe pacind 15 v
Solduri itotaluri generale)
v 2y Ly Grup de conturi! Denumire cont Monedd Soldul contabil of ultimului extros Soldul contobid de astazi Soldul volutei de astozi Soldul valutei de méine Uitimul soid ol valutei
Totaud soldurilor de cont ER 4831337 48831332 &LL31337 44831337 LLL31332
1din 1invegistrare ‘nregstriripe pogind 15 v

In lista derulanta @, selectati Gestioneaza vizualizarile si setati ca
implicit vizualizarea pentru Toate grupurile de conturi.

Grupuri de conturi

Pentru a vizualiza soldul total al unui
grup de conturi, InsideBusiness
Payments oferd optiunea de a crea
grupuri de conturi.

Pentru a crea un grup de conturi, accessati Preferinte ->
Grupuri de conturi si folositi butonul Creeaza. Denumiti
grupul si atribuiti conturile dorite.

Pentru a vizualiza soldurile grupului de conturi pe care |-ati
creat, accesati Raportare -> Solduri per grup de conturi.
Vor fi afisate doar grupurile predefinite de conturi.
Modificati modul de vizualizare @ in Toate grupurile de
conturi pentru a le vizualiza pe toate.


https://vimeo.com/746814146/a3255955e8

Q @ InsideBusiness Payments ® ) =2 @ [Detonectnrt]

’@ Roportore
a [ ] Creditare / debitare [eport | [tiparire +
I I ] Tranzactii
Toate tranzactiile v
B
Data Cont T . Contul - .
- - a - inregistrarii 1BAN Valoare Monedé Destinatar destinatarului Informatii despre remitere V@
cranut Lreditares/aepoitare
17,0322 RS 147199 FUR Wi Zorg Ny NLES INGBOSS2 1527, of: 70008236, Natura declaratie 18527983,

08

NV 27

Ad - L] o .
oferd o imagine de ansamblu totald a
E zck INGB 0662 7526
froszz e . 9562850 EUR ecure Zorguerzekeroor NLZLINGB 0652 1526\, . 70009220, Notura declaratie 18522737,
n

tUtu ror tra Nnzd Ctl | lO rra p 0] I’t(]te . 052 s mw  weooe iyl e

180522 o Detaile creditori / debitari o B
Pentru a vizualiza ecranul Credit/debit, accesati meniul R | reae an| TN
Raportare-> Credit/debit. Ecranul afiseazd toate tranzactiile s -
procesate, pentru toate conturile disponibile. @ Faceti click

pe 0 anumitd tranzactie pentru a vizualiza toate detaliile. @

Pictograma rotita @ contine cateva optiuni interesante de
filtrare. Puteti seta o limit& inferioars @ pentru a ascunde
toate tranzactiile cu o valoare sub acea limita.

De asemeneaq, puteti solicita @sa fie afisate doar ©
tranzactiile pentru care data valutei diferd de data o
contabila. Acest lucru este extrem de util in a identifica _

. . . A Setdri supliment... Configurarea coloane...
acele tranzactii care cauzeaza o diferentd Tn balanta -
conta b| ld Si va lo ricd. Pot fi configurate urmdtoarele setdri suplimentare:

a Limita inferioard

Data valutei este diferitd de data Inregistrdrii

Ecranul Creditare/debitare azi afiseazd toate tranzactiile Aozl X m
procesate in cursul zilei curente.




Extrase de cont

Extrase de cont *

(&8 Toate extrasele v
B v Data | 'C:::‘ Numérul extrasului Soldul contabil Moneda V@
Cu InsideBusiness Payments puteti a L wes DD, i
perations

18.03.22 . 35 9.130,00 EUR

obtine o imagine de ansamblu “

VT NL Employee Payment
18.03.22 VT NL Employee Payments 35 000 EUR

extraselor de cont pentru conturile dvs. e .
detinute la ING si la banci terte. o : ——- )

Qetoliile extrasului de cont: VT ES Production Plant |

Pentru a vizualiza toate extrasele de cont disponibile, - s ot omoisis
accesati Raportare -> Extrase de cont @. Faceti click pe B
o instructiune pentru a vizualiza detaliile acesteia. @ sonumts s
Pentru a crea un extras de cont in format PDF, accesati e oo
Tipdrire -> Tipareste extrasele, in ecranul cu detalii ale
instructiunii @ sau in ecranul de prezentare generald =
dupd ce ati selectat una sau mai multe instructiuni. @ s

Tranzactii

Toate articolele v
Extrasele de cont sunt disponibile in Setdri sablon de raportare
doua variante: un extras cu
dimensiune completd sau un extras Valuta de referintd * EUR (Euro) v
consolidat, perfect pentru a fi printat.
Selectati o formatul dorti din setarile Format de descdrcare Retineti ultimul format folosit pentru descdrcare

enerale. ®
Statements print layout * Regular v



https://vimeo.com/746814227/f40aeb9e9b

Descarcare extrase |

Toate extrasele v Afiseaza creditarea/d Descarca HTApHM

Cont . . .
& - Datal BAN Numdrul extrasului Soldul contabil

VT ES Production Plant
18.03.22 ESIQ N1AR 0001 K200 Q1R 5238 35 86'672'1'9 EUR

Descdrcarea extraselor de cont

Format de figier * ° SWIFT MT940 v

Utilizatorii cu profilul Download reporting atribuit sunt N
autorizati sa descarce extrasele in diferite formate. .

Creeaza fisier de verificare a integritatii

Selectati extrasele pe care doriti sd le descércati @ si folositi
butonul Export. @ CApasati Export din nou, pentru a
descdrca un fisier CSV ce contine informatiile din extrasul de

cont.

Dacd doriti sd exportati extrasul intr-unul dintre formatele
de raportare formale, apasati Export, urmat de Descdrcare.
o Dacd doriti ca InsideBusiness Payments sd retind ultimul
format utilizat, bifati caseta Retine ultimul format utilizat
pentru descdrcare @ in setérile generale.

Setdri sablon de raportare

Selectati formatul in care doriti s& exportati extrasul. @

Dacd extrasul de cont contine multe tranzactii, ar putea fi
utila utilizarea unei metode de agregare. @ Puteti alege s Valuta de referinta * EUR (Euro)
agregati tranzactiile sub o anumitd limitd, pe baza sumei

. . . Format de descdrcare 0 Retineti ultimul format folosit pentru descdrcare
totale sau a tipului de tranzactie.

Statements print layout * Regular

Pentru a securiza transferul datelor de raportare de la
InsideBusiness Payments cdtre sistemul ERP, puteti crea un
fisier de verificare a integritdtii. @




Creditare/debitare in

@ InsideBusiness Payments ® 6@ ©) Z I le | I l u ltl p le

Creditare / Debitare n zile multiple Export B | [Tip&rire v]
© - . Pentru a genera un extras de cont PDF
Q@ . care acoperd mai multe zile,

o st InsideBusiness Payments oferd
 Em optiunea creditare/debitare in zile
multiple.
©)

Toate tranzactiile voos
RO10INGB5044008214351610/GBP 4802
— 45.63GBP Aceastd functionalitate poate fi accesatd din meniul

ROLOINGBS0440082 1435 16 10/GBP 4802 Raportare-> Creditare/debitare in zile multiple.

11.01.24

CF (1994237 55568 Selectati contul pentru care doriti s& generati extrasul. @

Optional, selectati o perioada. @ Dacd nu selectati o

RO10INGB5044008214351610/GBP 4802 . - .. . . -
perioadd, vor fi incluse toate tranzactiile disponibile.

31.01.24
-4,27 GBP

Folositi butonul Cautare @ si tranzactia va fi afisatd. @

Tiparire @ si Tipdreste creditarea/debitarea pe mai
multe zile.

Extrasele de cont cu date multiple nu pot fi exportate in
formate de raportare formale, dar puteti crea un exportin
format CSV, accesand butonul Export. (.



Gestionarea mai
multor subscriptii

Un utilizator poate avea acces la mai
multe subscriptii pentru InsideBusiness
Payments.




Structura multi-
companie

BIROU DE
SERVICII

SUBSCRIPTIE SUBSCRIPTIE SUBSCRIPTIE

FILIALA FILIALA

FILIALA

O constructie multi-companie este utilizatd in cazul in care
mai multe subscriptii au un grup comun de utilizatori.
Subscriptiile sunt conectate, una dintre ele fiind cea
principala. Aceasta subscriptie principala este denumita si
birou de servicii.

Utilizatorii din biroul de servicii pot fi desemnati ca utilizatori
de servicii. Aceste tipuri speciale de utilizatori pot obtine
acces la toate subscriptiile din constructia multi-companie,
cu conditia sa@ fi primit permisiunile necesare pentru aceste
subscriptii.

@ %

Tablou de bord

Favorite v
Raportare v
Plati v
Subscrieri filiald A

Vizualizeaza subscrierile filialei

Subscrieri filiala

Toti clientii v a Comuti la contextul clientului

G - Numele clientului ID client 7 Stare S
| Virtual Tradin: 1000104 Activ
9
Virtual Service Org. 1000106 Activ
1 din 2 inregistrari selectat inregistrari pe paging 15 v <11 >

Un utilizator al serviciului se conecteazd intotdeauna la
biroul de servicii. Pentru a schimba subscriptia, accesati
meniul Subscrieri filiala @, selectati abonamentul pe care
doriti sa il accesati si folositi butonul Comuta la contextul
clientului. @



https://vimeo.com/746795492/dd91770a35

Utilizator multi-role

SUBSCRIPTIE SUBSCRIPTIE SUBSCRIPTIE

IDaca un utilizator are access la mai multe subscriptii
separate, acesta este un utilizator multi-role.

Schimbarea subscriptiei se face din Dashboard, din Portal o

Butonul de deconectare 18P @ ieste nlocuit de un buton de
inchidere. Acest buton inchide doar fereastra IBP si va aduce
tnapoi la dashboard-ul din Portal.

Pentru a va deconecta complet, folositi butonul de
deconectare, din Portal. 9

‘" Knowledge Centre ¥4 Inbox [& UAT Test Company v] Logout]

Messages

Ml__J qUiCk “nks = Manage quick links
‘P&r&sire X \

‘Export [g]] [Tip&rire v]




Administrare

Administrarea unei subscriptii de cdtre
Administratorul Corporate se face
aproape in totalitate in InsideBusiness
Portal. Exceptia constd in mentinerea
permisiunilor de semnare. Deoarece
aceste permisiuni depind de agendd,
ele pot fi mentinute numai din cadrul
InsideBusiness Payments.




l E’v’ < InsideBusiness

‘- ™ Eblcedonron SA. w

< Dashboard Accounts Usel User groups Admin changes @ Add usergroup &% Download g Filter
| I

BS Dashboard
@ Profile and settings M Status Name Type Verification level Number of users
B Reporting v

® Active CorpAdmPlusGroup Corp admin plus Standard verification 3 1
&) Payments v

® Active Test Normal user No verification 0 1
& Services v

4 Download centre
Displaying 2 results
& Administration -

Accounts
Users

I User groups

Select permissions per account
321
Q..

=, @
All existing accounts
K-Remlux Germany 061-EUR © o
K-Remlux Germany

v v
NL96 INGB 0684 7190 61/EUR . @ o i
INGBNL2A / Current account ©
K-Remlux Germany 104-EUR © o
K-Remlux Germany
NL66 INGB 0683 6331 04 /EUR . v
INGBNL2A / Current account ’@

8

(<)
(<)

(<)
<]

(<
A
(<)

(<]
(<]
(<]

8 &

O O O

Filter v  Select v Sort = V'cw°
S A B
7. . Aa ©
Set default sign permissions
X 500,000 EUR X
v ™
Unlimited X X
X X X
4
X X X

Portal InsideBusiness

Configurarea subscriptiei InsideBusiness Payments este
efectuatd de un administrator corporativ. Administratorul
corporativ defineste grupurile de utilizatoriin
InsideBusiness Portal @ . Grupurile combiné utilizatorii,
companiile, conturile, modulele si permisiunile si definesc
practic ce poate face un membru al unui anumit grup in
InsideBusiness Payments.

Permisiunile de cont si de semnare pot fi modificate din
meniul user groups->accounts. @ Puteti g&si o descriere
a simbolurilor utilizate @ fécand clic pe @simbolul i.

Ecranul Accounts este utilizat de mai multe module.
Coloana X @, de unde se pot acorda permisiuni de
anulare a platilor, este utilizatd doar pentru
InsideBusiness Transaction Management. Pentru a putea
anula pldtile n InsideBusiness, un utilizator trebuie sd
aibd permisiuni de a crea pldti si de a semnare tranzactii.

Instructiuni detaliate pentru administratorii corporativi
pot fi gdsite Tn Manualul administratorului corporativ.



https://www.ingwb.com/binaries/content/assets/support-content/insidebusiness/administration-ib-ibp-ibp-cee-ibt/ca-manual_en.pdf

Permisiuni de semnare

InsideBusiness Payments

® ®

7)  Deconecta
2

contrapartida ‘©

Austrion Counterporty

Hungarlon CP

PDussmann Kft

SC DIGISIGN SA

5 din 5 inregistrari

Mati /
[@]

Agendd
w
= Agenda

v
=
- Destinatar T Utilizat de
Austria Counterparty Toate companiile

()

loate companiile

Yirtual Trading

loate companiile

Toote companlile

Utilizat ca

Creditor & Debitor

Crediter & Debitor

Credlitor

Creditor & Debitor

Credltor

Tara

Austria

Austria

Ungaria

Ungaria

Rem00e2nla

Creeazii destinatar

Denumire in plata
Austria Counterparty
Austrian Counterparty
Hungarion CP
RDussmann Kft

SC DIGISIGN SA

Export v ’Tipﬁrire v]

Sterge Actiuni suplimentare  : I
Localitate {é}
Vienna
viena
Budapest

inregistrar pe paging 15 W

Cu permisiunile de semnare pentru contrapartida, unui
utilizator i se pot acorda permisiuni speciale de semnatura,
pentru pldtile cdtre anumiti beneficiari.

Acest lucru poate fi foarte util dacd, de exemplu, un
trezorier trebuie sa poatd aproba cu semnatura unica
transferurile intre conturile societatii, in timp ce pldtile catre
alti beneficiar trebuie sa fie aprobate cu semnaturi
conjuncte.

Conditia prealabild pentru utilizarea permisiunilor de
semnare pentru contrapartida este ca beneficiarul sd fie
inregistrat Tn agenda.

Pentru a utiliza permisiunile de semnare pentru
contrapartida, este necesara o actualizare tehnicd a
subscriptiei dvs. In acest sens, vd rugdm sd contactati
persoana de contact ING.



https://vimeo.com/746794823/751901566d

= @ InsideBusiness Payments

Profiluri 6

Date principale Companii Conturi Sabloane de raportare Profiluri Utilizatori
Profiluri
[ oate profilurile de permisiu v
- Profil 1 Tip Descriere
_CZ accounts Standard
_Single sign Standard
Adrmin auditor Administroter persoane juridice Toezicht op beheer (incl wizigingen)
Adrrinistrator Administroter persoane juridice Beheerder (olle beheer functies)
Customer admin basic Standard Abonnerment administratie (zelfstordig)
° Downlead reparting Standard Downleaden rekeninginformatie
Profil: _CZ accounts / Permisiuni de semnatura Tiparire [
Date principale Parmisiuni de cant Utilizatori
Permisiuni de semnaturd per cont
Toate permisiunile de semnéturd par cont v
"]~ Acces bancar 1 Cont IBAN Clas de semnéturd Limita Moneda &
Nu sunt dsponibie date
inregetrar pe poging S IR
Permisiunile de semnd&turd per grup de produse 3i cont
Toate permisiunile de semndturd per grupd...
T - Grup de produse T Descriere Cont IBAN Closé de semndturd Limitd Monedd {o:}
N, t depo dat
0 inregistran inregatranpepegnd | SV 1

Selectare profil

In meniul Administrare @ selectati Profiluri @ si accesati
profilul utilizatorului @ care are nevoie de aceastd
permisiune de semnatura speciala.

Ulterior, accesati meniul Permisiuni de semnatura. @



InregiStrOre permiSiuni de = 5 putiinsideBusiness ® 2 @ [peconectafiod

S e I I I n Gtu ra ) Profil: test_users_IBPRO / Permisiuni de semnare [Export v] [lmprimare B]
& Date de bazd Permisiunile contului Utilizatori

o) Q Semneazd permisiuni pentru fiecare cont de destinatar

Permisiunile de semnare pentru contrapartida pot fi setate Alsign permisons per adreses account sere
pentru plati cdtre un anumit destinatar @ sau pentru plati

catre un anumit destinatar, initiate dintr-un anumit cont. (. &
Accesati Creare permisiune semnatuura.

]j - Destinatar 1 Contul destinatarului Clasa de semndturd Limita Valutd {§}

Nici o informatie disponibila

&
0 intrari Intrdripepagind 5 v 1
Selectati beneficiarul o si addugati permisiunea de @
semnadare. G 0 Semneazd permisiuni pentru fiecare cont de remitent si destinatar
. . . . . All sign permissions per remitter account an... v Sterge
Finalizati modificarea folosind butoanele Salvare, Salvare,
Te r m i n q re SI AUto riza re . ]j - Destinatar 1 Cont.ul E remitent Con? de Clasa d € . Limita Valuta @
! destinatarului remitent semnatura
Profil: test_users_IBPRO - Creati permisiunea de semnare
Tip Sign permissions per addressee account v
Destinatar ~ ° Contrapartida Albaniei v
Contul destinatarului * AL602051103837000SCLTICFEURA N
IBAN destinatarului AL60 2051 1038 3700 09CL TICF EURA v
Semneazd permisiunea
Clasa de semnd&turd * ° Single (S) Vv
Limitd / Valutd EUR (Euro) v




Anexa

Aceasta anexa contine instructiuni
pentru anumite tipuri de pldti, link-uri
catre videoclipurile cu instructiuni
InsideBusiness Payments, o descriere @
fisierului de import al agendei si o
prezentare generald pentru statusurile
tranzactiilor.




Import formate

Importul pldatilor se poate face utilizdnd unul dintre urmdatoarele formate. Dimensiunea fisierului nu trebuie sd depaseasca

250 Mb sau 9,999 de plati.

Import format

Version

Description

OneXML rulebook 2023 1.4 Formatul generic de import preferat pentru transferurile de credit si direct debit
OneXML rulebook 2021 3.7 Formatul generic de import pentru transferurile de credit si direct debit
AFB160 2.02 Formatul francez de import pentru LCR

AFB320 2.02 Formatul francez de import pentru transferurile de credit internationale

UK Domestic 1.3 Formatul englez de import pentru transferurile de credit si direct debit

Swift MT101 1.1 Format generic de import pentru transferurile de credit

Swift MT100 3.9 Formatul generic de import pentru transferurile de credit si direct debit

CFD 1.5 Formatul ceh de import pentru transferurile de credit si direct debit

PLI 3.4 Formatul polonez de import pentru transferurile de credit si direct debit
OneCSV 1.0 Format generic de import pentru transferurile de credit obisnuite

DTAZV 1.0 Formatul german de import pentru transferurile de credit

BTL91 1.0 Vechiul format olandez de import pentru transferurile de credit internationale
RIBA 6.02 Formatul italian de import pentru direct debit

GIRO 1.0 Formatul maghiar de import pentru transferurile unice de credit si direct debit
MUPS 1.1 Formatul maghiar de import pentru transferuri de credit multiple si direct debit
SEPA CT Pain.001.001.09 Formatul de import SEPA pentru Rulebook 2023

SEPA CT Pain.001.001.03 Formatul de import SEPA pentru Rulebook 2021

SEPA DD Pain.0080001.08 Formatul de import SEPA pentru direct debit 2023

SEPA DD Pain.008.001.02 Formatul SEPA de import pentru direct debit 2021




Instructiuni pentru anumite tipuri de pldati

Plata bugetara (biroul fiscal si vamal)

Platile domestice in conturile ce contin TREZ sau NBOR la pozitia 5-8 din IBAN sunt identificate ca plati bugetare. In acest
caz vor fi afisate cGmpuri suplimentare.

Informatii bugetare
In cazul unei plati bugetare
Tipul obligatiei de platd * G ACC . P} g
cdtre un cont NBOR, tipul
Tip de identificare fiscald * ° NIF Obllg(]tlel de plOtG In.camp 35l
numdrul declaratiei vamale nu
Cod de identificare fiscald * © s sunt disponibile.
Numdrul declaratiei vamale BV.01.11.1|

Indicati tipul de platd: fiscala, vamala, taxe fiscale, impozite, amenzi, TVA etc. ®
Alegeti din lista derulantd forma fiscala: CIF/CNP/NIF. @
Introduceti numdarul CIF/CNP/NIF. @ Corectitudinea formatului va fi verificata automat.



Instructiuni pentru anumite tipuri de pldti

Facturd QR elvetiand

Factura QR elvetiana contine un cod QR cu toate datele necesare pentru a procesa plata, pe dispozitivele acceptate.
Platile QR sunt recunoscute in functie de IBAN-ul beneficiarului (pozitia 5-9 in intervalul 30000-31999) in combinatie cu
moneda CHF. In acest caz, referinta platii devine cdmp obligatoriu.

Empfangsschein - Zahlteil

Koo / Jahlbar an

CHZ2 3198 9000 0076 1114 &

Krankenkasse fit&munter

3000 Bem

Retorenz

00 00037 01588 13258 313688 09972

Tahlbar durch

Sarah Bespiel

3600 Thun

Wahrung Bewuag

CHF 121 00

Annahmste ke

Published at
09 Jun 2020

" ‘ - """l"ﬂ
00 00037 01588 13258 31368 09972

Konto | Zahibar an

CH22 3198 9000 0076 1114 6
Krankenkasse M&munien

Am Wasser 1

3000 Bem

cl NG I
Monatspramie Juli 2020
HS1/10010201409/1 17200630/ 20/140 080
S5330M026TIBIN/I1200630/32/7 TI3VNT 9. 30/40/0 30

Zahlbar durch
Sarah Baispial
Mustergasse 1
3600 Thun

Further payment details

Medium

Media

Regular mode Extended mode

Payment reference * 000003701588132583136809972




Instructiuni pentru anumite tipuri de pldati

Plata fractionatd in Polonia

Pentru pldtile domestice poloneze puteti utiliza mecanismul de platd fractionata. Pentru pldtile fractionate banca va
transfera valoarea TVA a pldtii in contul fiscal blocat al beneficiarului. In unele cazuri, este obligatoriu sd se utilizeze
mecanismul de platd fractionata. Pentru a crea o platd fractionata aveti nevoie de NIP (codul de identificare fiscald) al
beneficiarului.

Mai multe detalii de plata

Mod exting Sectiunea Informatii fiscale este
Refeinge intotdeauna vizibild pentru
platile n Zloty, intre doud conturi
deschise in valuta Zloty.

Referinta
Referintd de platd

Clasificarea platilor

Valoarea TVA este partea din
suma totala, reprezentata de
TVA.

Tip de produs * Transfer de credit intern v
Tip de Tnregistrare contabild * inregistrare contabild individuald pe extrasul de cont

Divizarea detalii privind plata

sura A Introduceti ID-ul NIP al
NIP (1D fiscal) N-526-02-50-995 beneficiarului.

Numarul facturii 11-154012011291

Informatji suplimentare |




Instructiuni pentru anumite tipuri de pldati

Platd fiscala Polonia

Pentru a initia plati fiscale poloneze,
addugati mai intai autoritatea fiscald

polonezd in agenda dvs. in IBP 1 ]

Informatii despre remitere

840/840 coractere, 1/1 randuri

Prioritate * Normal
Apoi,creati un transfer de credit catre Dota de excae
autoritatea fiscald iar c@mpurile fiscale e . 1000000
specifice 0 vor fi afisate automat. Mai multe detali de plota
Mod normal Mod extins
stinatar: Polish Tax Authority / Date principale -
Conturi Sabloane de platd Referinte
Referintd
Setdri generale
[ Referintd de plata
Destinatar * Polish Tax Authority
Informatii fiscale
Utilzot de * Toate companiile
Utiizotca* Creditor & Debitor NIP (D fiscal) *
Denunmire, adresd si identificatori pentru plati Period *
Dacd selectati Polonia ca [« o
tard, va fi afisat indicatorul e
Oficiului fiscal. esfcoraplitir
Tip de produs * Transfer de credit intern Vv
. Tip de inregistrare contabild * gistrare contabild individuald pe extrasul de cont v

Tord * Polonia (PL)

ID-ul national al partil ID-ul asa cum este utilizat in tara destinatarului

. Oficiul fiscal

Autorizeazd [

Sa ‘veaza E{I




Instructiuni pentru anumite tipuri de pldati

Platd impozit polonez

Campul Period © indics perioada pentru care se va transmite plata impozitului si are 3 componente:

Prima parte a cdmpului ,Period, contine doud caractere, ale ,Anului,

A doua parte contine una dintre urmdtoarele ,tipuri de perioada,:

M - Tnseamnd luna,

P - Tnseamnd jumdtate de an,

R - Tnseamnd anul,

K - Tnseamnad trimestrul din an;

D - Tnseamnd deceniu,

J -Tnseamna zi.

A treia parte contine ,numdarul perioadei,. In cazulin care ,Tip perioadd,are valoarea:

R - cGmpul numadr perioadd nu are valoare,

P - cdmpul numar perioadd trebuie sd aibd una dintre valorile 01 sau 02,

K - cdmpul numdr perioadd trebuie sd aibd una dintre valorile 01, 02, 03 sau 04,

M - cGmpul numar perioadd trebuie sa aibd o valoare cuprinsd in intervalul 01-12,

D - cdmpul numdr perioadd trebuie sd aibd doud cifre, cu o valoare intre 01, 02 sau 03 iar urmdtoarele cifre sG aibd doud cifre, In
intervalul 01-12,

J - cdmpul numdr perioadd trebuie sa aiba valori din intervalul 01 - 31, ca valoare a zilei, iar urmdtoarele semne din intervalul 01 -
12, ca valoare a lunii. | e

Referintd
Referintd de plota
Informatii fiscale
NIP (ID fiscal) *

Period * 0

Tax form type *

Informatii suplimentare




Instructiuni pentru anumite tipuri de pldati

Plata LCR in Franta

Un LCR (Lettre de Change Relevé) este o cambie electronica francezd. Puteti sd-l comparati cu un cec datat in viitor.
Prin urmare, un LCR este utilizat in mare parte pentru finantarea comertului. Remitentul este partea care primeste
banii. Platitorul va accepta LCR odata ce marfurile au fost primite. Pentru a crea un LCR aveti nevoie de un cont francez
ING plus ID-urile SIREN ale dvs. si ale platitorului.

Mai multe detali de plata Referinta facturii este referinta dvs.

Referinta trasuluii este referinta platitorului.

Referinta facturii * ref2
Referinta trosulu Selectati tipul de credit si codul de acceptare.
Detalii plata N
In cazul In care raportarea de catre banca centrald
stk creditconformuezervelor obnute este obligatorie, selectati codul de tranzactie al
Cod de acceptare * LCR neacceptata mdrfu I’ilOI’ d|n Sect,iunea ROpOI’tGI’e.

Raportare bancara centrala

Tipul de declaratie * Raportare prin banca
Codul tranzactiei 100 Exports - Import:

Tip de inregistrare contabil Suma totald pe extrasul de cont




Instructiuni pentru anumite tipuri de pldati

Plata impozitului austriac

Pentru plata impozitului in Austria, informatiile privind remiterea trebuie sa fie structurate In conformitate cu un
format prestabilit. Pentru a va ghida n crearea acestui format, IBP oferd un ecran specific pentru pldtile fiscale.

Oficiul fiscal

Primul pas este sd addugati autoritatea fiscald

austriaca in agenda dvs. IBP. Bifati optiunea birou

fiscal si introduceti ID-ul biroului fiscal. (D-uloficiului fiscal 26
Mai multe detalii de platd Introduceti numarul de
Tip de Inregistrare contabild inregistrare contabild individuald pe extrasul de cont v |dent|ﬂCG re ﬂSCO[O, dOCG nu este

addugat automat.

Cod fiscal * 26-913/5729
Creati inregistrari de impozit
Inregistrdri de taxe Sterge pentru flecare tlp de impozit
implicat in aceastd platd. Suma
T Perioad de timp Credit / Debit smd {3 totald a inregistrarilor de impozit

trebuie sd fie aceeasi cu suma
totald a platii.

Nu sunt disponibile date.




Videoclipuri de
INstruire

Toate videoclipurile cu instructiuni
pentru InsideBusiness Payments pot fi
gdsite pe Vimeo.

Widgeturi tablou de bord

Utilizarea meniului

Utilizarea datelor in tabele

Utilizarea coloanelelor combinate

Utilizarea optiunilor de vizualizare

Utilizarea grupurilor de conturi

Utilizarea extraselor de cont

Creati transferuri de credit

Utilizarea sabloanelelor de platd

Import fisiere de platd

Utilizarea platilor si a batch-urilor de plati

Utilizarea agendei

Permisiunile de semnare pentru contrapatida

Lucrul ca utilizator de serviciu



https://vimeo.com/746811797/06c9541b5a
https://vimeo.com/746813836/8d04dbd45e
https://vimeo.com/746813905/b36b96ee8f
https://vimeo.com/746813982/70795cb890
https://vimeo.com/746814068/679c33d076
https://vimeo.com/746814146/a3255955e8
https://vimeo.com/746814227/f40aeb9e9b
https://vimeo.com/746790324/d0f5f0cc8a
https://vimeo.com/746791445/8c99ab1924
https://vimeo.com/746793274/bfe357294f
https://vimeo.com/746793481/be2a572f95
https://vimeo.com/746794293/aba3cca472
https://vimeo.com/746794823/751901566d
https://vimeo.com/746795492/dd91770a35

Import agendd

Descriere a cGmpurilor din fisierul de import al agendei.

Field name Length Use Restricted values

Nume afisat 35 | Numele destinatarului din prezentdri generale

Tip de destinatar 15 Destinatarul este utilizat pentru debitdri directe, transferuri de credit sau CREDITOR, DEBTOR,

ambele CREDITOR_DEBTOR

Nume 1 M 35 | Numele destinatarului in platd, in mod regulat acelasi cu numele afisat

Nume 2 O 35 | Continuarea numelui 1

Adresa 1 0 35 | Nume stradd

Adresd 2 O 35 | Continuarea adresei 1

Adresd 3 0 35 | NEUTILIZAT IN IBP

Adresd 4 O 35 | NEUTILIZATIN IBP

Cod postal @) 9 Cod postal

Oras destinatar O 35 | Oras

Codul tarii M 2 Codul ISO al tarii

Subentitate tard O 35 | Numele statului

Codul BIC al companiei 0 11 | BIC, daca societatea are propriul BIC

ID-ul entitatii nationale O 16 | Utilizat pentru numere de identitate nationale, precum camera de comert

Biroul fiscal 0 1 Indicarea faptului dacd destinatarul este un birou fiscal polonez X

Numdrul biroului fiscal O 2 Codul de identificare al biroului Tn cazul unui birou fiscal austriac

Identificator fiscal 0 NEUTILIZAT IN IBP

Numdarul ESR 0] 9 Numdrul ESR, Tn cazul unui destinatar elvetian

IBAN (O 50 | IBAN-ul contului *Trebuie furnizat numdrul de
cont bancar sau numdrul de
cont IBAN sau national




Import agendd

Field name Length Use Restricted values
Numdr de cont bancar intern c* 40 | BBAN-ul contului

Numdr de cont c* 40 | Numdrul contului

BIC SWIFT 0 11 | Codul BIC al bdncii beneficiare

Sistem de compensare O 3 Codul sistemului de compensare

Cod bancar 0 35 | Codul Bancii

Nume bancd 1 0 35 | Denumirea bancii

Nume bancd 2 0 35 | Denumirea bancii - continuare

Adresd banca 1 0 35 | Adresa bancii

Adresd banca 2 0 35 | Adresa bdncii - continuare

Codul tarii M 2 Codul ISO al tarii bancii

Monedd 0 3 Codul ISO al monedei contului

Nume afisat M 35 | Numele contului

Cont bancar implicit 0 5 Acesta este contul bancar implicit? Adresa bdncii
Nume 0 35 | Numele sablonului de plata

Sablon implicit 0 5 In mod implicit, utilizati acest sablon la crearea platilor cdtre aceastd adresd? | Adresa bancii
Remitent 0 35 | Nume subscriptie proprie

Denumirea contului remitent 0 35 | Numele contului remitentului in sablonul de plata

Instrument de platd 0 35 | Valoare fixd CREDIT_TRANSFER
Instrumentul national de plata 0 35 | Cod specific n cazul pldtilor defalcate sau impozitate in Polonia PL_SPLIT, PL_TAX
Prioritate @) 35 Prioritatea platii STANDARD, URGENT
Metodd De Platd a bancii 0 35 | Valoare fixd TRANSFER

ordonatoare




Import agendd

Field name

Mijloace de platd

Length Use

35

NEUTILIZAT IN IBP

Restricted values

0]
Canal de plati 0 35 | NEUTILIZAT IN IBP
Instructiuni cecuri 0] 35 | NEUTILIZAT IN IBP
Purtdtor de taxd @) 3 Tn cazul platilor internationale BEN, OUR, SHA
Sumda 0 35 | Sumd transfer
Monedd 0] 3 Codul ISO al monedei de transfer
Informatii privind remiterea 1 0 35 | Linia 1 de informatii privind remiterile nestructurate
Informatii privind remiterea 2 0] 35 | Linia 2 de informatii privind remiterile nestructurate
Informatii privind remiterea 3 0 35 |Linia 3 de informatii privind remiterile nestructurate
Informatii privind remiterea 4 0] 35 | Linia 4 de informatii privind remiterile nestructurate
Categorie plata 0 35 | Valoare fixd Standard




Statusul platilor

Statusul platilor deschise

Introdus Plata este introdusd/importatd si nu a fost autorizatd de nimeni.

Pregatit pentru autorizare Batch-ul este creat/importat si nu a fost autorizat de nimeni.

Partial autorizat Batch-ul sau plata nu sunt complet autorizate.

Defectuos Plata se importd cu date incomplete/eronate si trebuie verificatd.
Incomplet Plata este salvatd ca platd incompletd si trebuie finalizatd.

Se asteaptd confirmarea Plata este complet autorizatd, dar se asteaptd o semndturd de confirmare.
Se asteaptd executia Plata este gata de executare. Nu mai este necesard nici o actiune.

Statusul platilor trimise

In curs de executie Plata / batch-ul este trimisa la procesare, insa nu a primit un status final.

Tn desfasurare la bancd Plata/batch-ul este in curs de procesare.

Confirmat de bancd Plata/batch-ul este procesatd cu succes.

Transmis pentru procesare Plata/batch-ul este redirectionata catre banca beneficiara. Nu primim intotdeauna actualizari ulterioare de status.
Respins de banca Plata/batch-ul este respinsa. Dacd este disponibil, motivul este afisat in detaliile de plata.

Respins de utilizator Plata este respinsd manual din meniul Plati Deschise.

In asteptarea aprobarii din partea bancii Procesarea pldtii a fost ntreruptd pentru interventia manuald.

Partial respinsa de banca Un batch cu pldti unice care este n curs de procesare dar are cel putin o platd deja respinsa.

Partial confirmata de banca Un batch cu pldti unice care este procesat dar care inca nu are plati response.

Confirmat cu rejectdri de cdtre banca Un batch cu plati unice care a fost procesat complet dar are cel putin o platd respinsa.




Update-uri InsideBusiness

Release  Go live date Change

R44 2022-04-09 Update-uri InsideBusiness
Optiunile din meniul 'Sabloane de raportare' au primit denumiri mai clare. Tn meniul Administrare se afld optiunea 'Sabloane de
raportare ‘. Sabloanele create aici sunt vizibile pentru fiecare utilizator al subscriptiei. In meniul Preferinte se afla optiunea 'Sabloane de
raportare (personale)'. Sabloanele create aici sunt doar pentru uz propriu.
Suport pentru formatele de platd roménesti.

R45 2022-09-10 Optiune de modificare a valorii implicite pentru optiunea Categorie de import.
Detaliile batch-urilor importate din ecranul fisierelor importate sunt vizibile doar pentru utilizatorii cu permisiune de vizualizare a platilor
din conturile respective.
Aspect nou, schemda de culori noud, widgeturi noi.
Suport pentru formatele de platd cehe.

R46 2023-01-15 Defecte rezolvate

R&47 2023-06-17 Noi coloane optionale pentru platile deschise si platile trimise, pentru a afisa autorizatiile.

R48 2023-09-16 Suport pentru Rulebook 2023, extrase de cont PDF imbunatatite, numele titularului de cont vizibil in raportare.

R49 2023-11-11 Numele titularului de cont este vizibil in meniurile de pldati, extras de cont simplificat.




InsideBusiness Payments Manual de utilizare v6.03 Mai 2024
Drepturi de autor ING Wholesale Banking Olanda
ING WB/TS/InsideBusiness Payments



	InsideBusiness Payments
	Introducere
	Portalul ING InsideBusiness
	Table of content
	Noțiuni de bază
	InsideBusiness Payments este parte a suitei InsideBusiness.
	Tabloul de bord
	Tabloul de bord InsideBusiness Payments conține widgeturi care vă vor ajuta în activitatea de zi cu zi.
	Meniu
	Meniul InsideBusiness Payments este afisat atunci când miscati cursorul în partea stângă a ecranului.
	Ecrane vizualizare tabel
	InsideBusiness Payments dispune de ecrane detaliate și de ecrane tabelare. Există câteva principii generale de reținut atunci când utilizați aceste ecrane.
	Gestionarea  coloanelor
	Sortare și filtrare
	Administrare ecrane
	Ecrane detaliate
	InsideBusiness Payments dispune de ecrane detaliate si ecrane tabelare. Există câteva principii generale de reținut atunci când utilizați aceste ecrane.
	Agenda
	Puteți utiliza agenda pentru a salva informații despre debitori și creditori. În InsideBusiness Payments acestia sunt denumiti destinatari.
	Agenda este vizibilă pentru toți utilizatorii care au permisiunea de a crea plăți. Utilizatorilor carora le este atribuit profilul Gestionare contrapartide li se permite sa gestioneze agenda de adrese.
	Puteti crea un nou destinatar folosind butonul Creare destinatar .
	De asemenea, destinatarii pot fi importați ca fișier separat cu separator virgula, accesand Mai multe acțiuni -> Import.  Pentru a obține un exemplu al fișierului de import, mai întâi creați manual un destinatar, selectați-l și apasati pe Export  -> Descărcați adresele. Consultați anexa pentru un exemplu de fișier de import.
	Vizualizare modificări
	Plăți
	Cu InsideBusiness Payments puteți crea și importa plăți și instructiuni direct debit în mai multe formate, interne și internaționale.
	Plati manuale
	Pentru a crea manual o plată, accesați meniul Plăți -> Creare și selectați tipul de plată pe care doriți să-l instructati.
	În acest manual vom folosi plata de tip transfer de credit ca exemplu.
	Instructiuni pentru diversele tipuri de plati pot fi gasite aici.
	După ce ați creat o plată, aceasta poate fi salvată ca șablon, pentru utilizarea ulterioară. Dacă ați făcut acest lucru, puteți selecta șablonul aici.
	Selectați contul ordonator.  Only accounts that can be used for this type of payment and for whom you have permission to use are shown.
	Select the beneficiary account.  OSunt afișate doar conturile care pot fi utilizate pentru acest tip de plată și pentru care aveți permisiuni de utilizare.
	Selectați contul beneficiar.  IDacă aveți profilul Menținere contrapartide, aveți, de asemenea, opțiunea de a introduce manual detaliile beneficiarului făcând click pe semnul +.
	Introduceți informațiile de remitere  tcare vor fi afișate în extrasul de cont, selectați prioritatea, data de executare, moneda și introduceți suma.
	Pe baza datelor introduse, InsideBusiness Payments va determina produsul de plată preferat și va afișa câmpurile specifice produsului.
	Câmpurile obligatorii au o ✷ lângă numele câmpului.
	Emitent
	Beneficiar
	Prioritate plati
	Alte detalii de plată
	Mai multe detalii de plată
	Plăți deschise
	Dupa crearea sau importul unei plati sau a unui fisier de plati, aceasta/acesta va fi vizibil in ecranul Plati deschise (Open Payments).
	Actiuni suplimentare
	Plăți trimise
	După ce o plată sau un fisier este semnat si trimis pentru procesare la banca, acesta va fi vizibil in ecranul Plăți trimise.
	Import fisiere de plati
	Adaugarea automata a detaliilor de transfer
	Fișiere importate
	Plăți confidențiale
	Plăți periodice
	Șabloane de plată
	Înlocuire caractere
	Gestionarea batch-urilor
	Autorizarea plăților
	Raportare
	InsideBusiness Payments vă ține la curent cu raportarea în timp aproape real a conturilor dumneavoastră deținute la ING sau la bănci terțe.
	Solduri
	Ecranul de Solduri  poate fi găsit navigând la Raportare -> Solduri.
	Ecranul conține soldurile tuturor conturilor pentru care aveți permisiuni de vizualizare.
	Soldul contabil al ultimului extras  reprezintă soldul din extrasul de sfârșit de zi primit pentru contul selectat. Data acestui extras de cont este afișată în campul data inregistrarii ultimului extras.
	Soldul contabil de astăzi  arată soldul total, inclusiv tranzacțiile din cursul zilei, primite de la ultimul extras de sfârșit de zi. Acestea sunt actualizate aproximativ la fiecare 20 de minute.
	Soldul valutei de astăzi  afiseaza inclusiv tranzacțiile intrazilnice primite de la ultimul extras de sfârșit de zi. Soldul valoric diferă de soldul contabil în cazul în care data valutei unei tranzacții diferă de data contabilă.
	Solduri actuale
	Grupuri de conturi
	Pentru a vizualiza soldul total al unui grup de conturi, InsideBusiness Payments oferă opțiunea de a crea grupuri de conturi.
	Pentru a crea un grup de conturi, accessati Preferințe -> Grupuri de conturi și folositi butonul Creeaza. Denumiți grupul și atribuiți conturile dorite.
	Pentru a vizualiza soldurile grupului de conturi pe care l-ați creat, accesați Raportare -> Solduri per grup de conturi. Vor fi afisate doar grupurile predefinite de conturi. Modificați modul de vizualizare   in Toate grupurile de conturi pentru a le vizualiza pe toate.
	Creditare / debitare
	Ecranul Creditare/debitare
	oferă o imagine de ansamblu totală a tuturor tranzacțiilor raportate.
	Extrase de cont
	Cu InsideBusiness Payments puteți obține o imagine de ansamblu extraselor de cont pentru conturile dvs. deținute la ING și la bănci terțe.
	Descărcare extrase
	Creditare/debitare in zile multiple
	Pentru a genera un extras de cont PDF care acoperă mai multe zile, InsideBusiness Payments oferă optiunea creditare/debitare in zile multiple.
	Această funcționalitate poate fi accesată din meniul Raportare-> Creditare/debitare in zile multiple.
	Selectați contul pentru care doriți să generati extrasul.  Opțional, selectați o perioada.  Dacă nu selectați o perioadă, vor fi incluse toate tranzacțiile disponibile.
	Folositi butonul Căutare  și tranzacția va fi afișată.
	Tiparire   și Tipăreşte creditarea/debitarea pe mai multe zile.
	Extrasele de cont cu date multiple nu pot fi exportate în formate de raportare formale, dar puteți crea un export în format CSV, accesand butonul Export.
	Gestionarea mai multor subscriptii
	Un utilizator poate avea acces la mai multe subscriptii pentru InsideBusiness Payments.
	Structura multi-companie
	Utilizator multi-role
	Administrare
	Administrarea unei subscriptii de către Administratorul Corporate se face aproape in totalitate in InsideBusiness Portal. Excepția constă în menținerea permisiunilor de semnare. Deoarece aceste permisiuni depind de agendă, ele pot fi menținute numai din cadrul InsideBusiness Payments.
	Portal InsideBusiness
	Configurarea subscriptiei InsideBusiness Payments este efectuată de un administrator corporativ. Administratorul corporativ definește grupurile de utilizatori în InsideBusiness Portal  . Grupurile combină utilizatorii, companiile, conturile, modulele și permisiunile și definesc practic ce poate face un membru al unui anumit grup in InsideBusiness Payments.
	Permisiunile de cont și de semnare pot fi modificate din meniul user groups->accounts.  Puteți găsi o descriere a simbolurilor utilizate  făcând clic pe simbolul i.
	Ecranul Accounts este utilizat de mai multe module. Coloana X  , de unde se pot acorda permisiuni de anulare a platilor, este utilizată doar pentru InsideBusiness Transaction Management. Pentru a putea anula plățile în InsideBusiness, un utilizator trebuie să aibă permisiuni de a crea plăți și de a semnare tranzactii.
	Instrucțiuni detaliate pentru administratorii corporativi pot fi găsite în Manualul administratorului corporativ.
	Permisiuni de semnare contrapartida
	Selectare profil
	In meniul Administrare  selectati Profiluri  și accesati profilul utilizatorului  care are nevoie de această permisiune de semnatura speciala.
	Ulterior, accesati meniul Permisiuni de semnatura.
	Înregistrare permisiuni de semnatura
	Anexa
	Aceasta anexa conține instrucțiuni pentru anumite tipuri de plăți, link-uri către videoclipurile cu instrucțiuni InsideBusiness Payments, o descriere a fișierului de import al agendei și o prezentare generală pentru statusurile tranzactiilor.
	Import formate
	Importul plăților se poate face utilizând unul dintre următoarele formate. Dimensiunea fișierului nu trebuie să depășească 250 Mb sau 9,999 de plati.
	Instrucțiuni pentru anumite tipuri de plăți
	Plata bugetara (biroul fiscal si vamal)
	Import a CSV file
	Instrucțiuni pentru anumite tipuri de plăți
	Factură QR elvețiană
	Import a CSV file
	Instrucțiuni pentru anumite tipuri de plăți
	Plata fracționată în Polonia
	Instrucțiuni pentru anumite tipuri de plăți
	Plată fiscala Polonia
	Instrucțiuni pentru anumite tipuri de plăți
	Plată impozit polonez
	Instrucțiuni pentru anumite tipuri de plăți
	Plata LCR în Franța
	Instrucțiuni pentru anumite tipuri de plăți
	Plata impozitului austriac
	Videoclipuri de instruire
	Toate videoclipurile cu instrucțiuni pentru InsideBusiness Payments pot fi găsite pe Vimeo.
	Import agendă
	Descriere a câmpurilor din fișierul de import al agendei.
	Import agendă
	Import agendă
	Statusul platilor
	Statusul platilor deschise
	Statusul platilor trimise
	Update-uri InsideBusiness

